cukur

Centar za upravljanje kulturnom
bastinom VaraZdinske Zupanije

KLASA: 112-02/26-01/2
URBROJ: 2186-1-34-26-3
U Varazdinu, 13. ozujka 2026.

Upute i obavijesti — opis poslova i zadac¢a, podaci o plaéi
nacin obavljanja provjere znanja i sposobnosti kandidata

Sukladno c¢lanku 18. Statuta Centra za upravljanje kulturnom bastinom Varazdinske
Zupanije - CUKUR (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije”, broj 99/25), ravnateljica je
raspisala NatjeCaj za radna mjesta koji je objavljen u “Narodnim novinama”, br, 26/26,
od 13. ozujka 2026. godine za sljedec¢a radna mjesta:

1. Voditelj odjela promocije, prodaje i marketinga
- Tizvrsitelj (m/z) na neodredeno, puno radno vrijeme, uz obvezni probni rok od
tri mjeseca

2. Vodic¢ za grupe i animator
- Tizvrsitelj (m/z) na neodredeno, puno radno vrijeme, uz obvezni probni rok od
tri mjeseca

3. Suradnik za racunovodstvo i administraciju
- Tizvrsitelj (m/z) na neodredeno, puno radno vrijeme, uz obvezni probni rok od
tri mjeseca

RijeCi i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovim uputama i obavijestima
odnose se jednako na muski i zenski spol, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom
ili Zenskom rodu.

Opis poslova i zadaéa
1. Voditelj odjela promocije, prodaje i marketinga

1. 1. Poslovi i zadace
- izraduje i provodi godisnji marketinski plan i strategiju promocije
- koordinira rad Odjela promocije, prodaje i marketinga
- organizira manifestacije, radionice i edukativne programe
- vodi pregovore s partnerima i sponzorima
- priprema i prati ugovore s partnerima i sponzorima
- brine o medijima
- radi poslove javnog priopcavanja
- organizira i saziva press konferencije, najave i predstavljanja
- nadzire prodaju ulaznica i suvenira
- odgovara za prihode od vlastitih djelatnosti
- osmisljava i provodi programe za skole
- obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja
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1. 2. Testiranje kandidata za radno mjesto Voditelj odjela promocije, prodaje i
marketinga

Pitanja kojim se testira provjera znanja i sposobnosti kandidata za obavljanje poslova
radnog mjesta Voditelja odjela promocije, prodaje i marketinga za koje je raspisan
natjeCaj temelje se na sljedecim pravnim i drugim izvorima:

1.

NOUTAWN
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Zakon o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi (“Narodne
novine”, br. 83/22)

Zakon o medijima (“Narodne novine”, br. 59/04, 84/11, 81/13,114/22)

Zakon o elektroni¢kim medijima (“Narodne novine”, br. 111/21, 114/22)

Zakon o turizmu (“Narodne novine”, br. 156/23)

Zakon o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara (“Narodne novine”, br. 145/24, 151/25)
Zakon o zastiti prirode (“Narodne novine”, br. 80/13, 15/18, 14/19, 127/19, 155/23)
Zakon o obveznim odnosima (“Narodne novine”, br. 35/05, 41/08, 125/11, 78/15,
29/18,126/21,114/22,156/22, 155/23)

Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br. 75/21)

Statut Centra za upravljanje kulturnom bastinom Varazdinske Zzupanije -
CUKUR (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije”, br. 99/25)

2. Vodi¢ za grupe i animator

1izvrsitelj (m/z) na neodredeno, puno radno vrijeme, uz obvezni probni rok od
tri mjeseca

2.1. Poslovi i zadaée

vodi organizirane grupe posjetitelja

prezentira kulturne, povijesne i prirodne zanimljivosti
prilagodava turu dobi i interesima grupe

suraduje s turistickim agencijama i Skolama

vodi radionice za turiste i grupe

osmisljava, organizira i provodi radionice za djecu

osmisljava i predlaze programe i ture

educira pomoc¢no osoblje o znamenitostima i zanimljivostima
animira posjetitelje i djecu u kostimu

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja odjela ili ravnatelja

2. 2. Testiranje kandidata za radno mjesto Vodi¢ za grupe i animator

Pitanja kojim se testira provjera znanja i sposobnosti kandidata za obavljanje poslova
radnog mjesta Vodi¢ za grupe i animator za koje je raspisan natjeCaj temelje se na
sljede¢im pravnim i drugim izvorima:

1.

Zakon o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi (“Narodne
novine”, br. 83/22)
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Zakon o turizmu (“Narodne novine”, br. 156/23)

Zakon o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara (“Narodne novine”, br. 145/24, 151/25)
Zakon o zastiti prirode (“Narodne novine”, br. 80/13, 15/18, 14/19, 127/19, 155/23)
Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br. 75/21)

Statut Centra za upravljanje kulturnom bastinom Varazdinske Zzupanije -
CUKUR (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije”, br. 99/25)
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3. Suradnik za ra¢unovodstvo i administraciju

3. 1. Poslovi i zadaée
- vodi financijsko i materijalno knjigovodstvo
- obracunava place, naknade i putne naloge
- priprema financijske planove i izvjes¢a
- vodi platni promet i blagajnu
- sudjeluje u postupcima javne nabave
- vodi kadrovsku evidenciju
- evidentira popis imovine
- vodi knjigu ulaznih racuna
- radi poslove pisarnice i arhiviranja
- radiinventuru
- obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja odjela ili ravnatelja

3. 2. Testiranje kandidata za radno mjesto Suradnik za rac¢unovodstvo i
administraciju

Pitanja kojim se testira provjera znanja i sposobnosti kandidata za obavljanje poslova
radnog mjesta Suradnik za racunovodstvo i administraciju za koje je raspisan natjecaj
temelje se na sljedecim pravnim i drugim izvorima:

1. Zakon o prorac¢unu (“Narodne novine”, br. 144/21)

2. Zakon o kulturnim vijec¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi (“Narodne
novine”, br. 83/22)

3. Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br. 75/21)

4. Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (“Narodne novine”, br. 61/18, 98/19,
1N4/22, 36/24)

5. Pravilnik o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (“Narodne
novine”, br.105/20)

6. Statut Centra za upravljanje kulturnom bastinom Varazdinske Zupanije -
CUKUR (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije”, br. 99/25)

Podaci o placama

Placu radnika ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je
radnik zaposlen i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5 % za svaku navrsenu
godinu radnog staza.
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- koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta Voditelj odjela promocije, prodaje i
marketinga je 3.

- koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta Vodi€ za grupe i animator je 2.

- koeficijent slozenosti poslova radnog mijesta Suradnik za racunovodstvo i
administraciju je 1,8.

Osnovica za izracun place iznosi 872,00 eura bruto.

Dodatak na radni staz izraCunava se tako da se umnozak osnovice i koeficijenta
radnog mjesta pomnozi sa 0,5% za svaku navrsenu godinu radnog staza.

Vazeci dokumenti kojima su definirana radnopravni odnosi u ustanovi:
- Pravilnik o radu i unutarnjem ustrojstvu (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske
Zupanije”, br.11/26)
- Pravilnik o sistematizaciji radnih mijesta (“Sluzbeni vjesnik Varazdinske
Zupanije”, br.17/26)

Pravila i K testirani

Po dolasku na provjeru znanja, od kandidata ¢e biti zatrazeno predocavanje
odgovarajuce identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta. Kandidati koji ne
mogu dokazati identitet ne¢e modi pristupiti testiranju. Za kandidata koji ne pristupi
testiranju smatrat ¢e se da je povukao prijavu na natjecaj.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ce biti podijeljena pitanja za pisanu provjeru
Znanja.

Navedena pisana provjera traje 60 minuta.
Kandidati su se duzni pridrzavati utvrdenog vremena i rasporeda testiranja.

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama,
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,
- razgovarati s ostalim kandidatima,
- na bilo koji drugi nac¢in remetiti koncentraciju kandidata.

Kandidati koji ¢e se ponasati neprimjereno ili ¢e prekrsiti jedno od gore navedenih
pravila biti ¢e udaljeni s testiranja, a njihov rezultat i rad Povjerenstvo za provedbu

natjeCaja nece bodovati.

Na pisanoj provjeri znanja kandidatima se dodjeljuje od 0 do 10 bodova.
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Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na
pisanoj provjeri.

Rezultati intervjua boduju se na isti nacin kao i pisana provjera i to od O do 10 bodova.

Kandidati koji su pristupili testiranju imaju pravo uvida u rezultate provedenog
postupka.

Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti Povjerenstvo za provedbu natjecaja
utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

Izabrani kandidat pozvat ce se da u primjerenom roku, a prije donosenja odluke o
prijmu, dostavi uvjerenje nadleznog suda da se protiv njega ne vodi kazneni postupak
i uvjerenje o zdravstvenog sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta te da
dostavi na uvid izvornike dokaza o ispunjavanju formalnih uvjeta iz javnog natjecaja,
Ciji su preslici prilozeni uz prijavu na javni natjecaj, a u slu¢aju nedostavljanja trazenih
isprava u ostavljenom roku, smatrati ¢e se da je osoba odustala od prijma.

Vrijeme i mjesto odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ce
objavljeno na ovoj mreznoj stranici te na oglasnoj ploCi Centra za upravljanje
kulturnom bastinom Varazdinske zupanije — CUKUR, najkasnije pet dana prije
odrzavanja provjere.

POVJERENSTVO
ZA PROVEDBU NATJECAJA
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